规范体例
标题：二号黑体，加粗，要求简明扼要，主题突出，好的标题能起到画龙点睛的作用
其他内容：小四号宋体，1.5倍行距

一、案例格式：
1、标题

2、案例概况：主要介绍案例发生的背景、过程、处理办法和取得的效果。

3、案例分析：主要分析问题或事件形态、问题或事件产生的原因、解决的依据及效果评价。

4、案例启示：主要总结问题或事件产生的预防措施、应对类似问题的方法以及由此引出的教育启迪。

5、署名

6、日期

二、总结格式：

1、标题
2、基本情况概述
3、取得的成绩、好做法和经验
4、存在问题和今后的打算
5、署名

6、日期
三、活动格式：（切忌写成活动策划书）
1、标题
2、活动背景（介绍活动的起因、意义、目的）

3、活动过程阐述

4、活动小结（活动取得的效果以及不足之处、体会）

5、署名

6、日期

四、感悟格式

1、标题
2、形式可比较自由，内容尽量充实一点，不要太空
3、署名

4、日期

